
文化传播学院桌椅借用申请报告

	借用部门
	
	借用人
	

	借用事由：



	借用时间
	20  年   月    日（星期  ）  点  分至
20  年   月    日（星期  ）  点  分

	借用数量
	

	借用人电话
	

	归还时多媒体管理员清点桌椅的数量
	

	多媒体管理员签字
	


	文化传播学院领导批示签字：
   年   月   日


附：桌椅借用申请办法：

1、 借用者本人先与管理员联系，确定借用教室所在楼幢、房号、借用日期和使用时段。并填写借用申请报告交鸿文楼506室备案。
2、 多媒体教室桌椅原则上不外借，不用于非教学活动。

